
Mẫu số I.12

CƠ QUAN QUẢN LÝ NHIỆM VỤ
HỘI ĐỒNG ……

_____________

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

____________________________________

…….., ngày … tháng … năm 20..

BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG ......
_____________

A.Thông tin chung

1. Quyết định thành lập Hội đồng .... số      /QĐ-...... ngày... tháng ... năm 20..... của Thủ trưởng Cơ quan quản lý nhiệm vụ.

2. Địa điểm, thời gian, hình thức họp Hội đồng:

- Địa điểm: 

- Thời gian: ... giờ, ngày ... tháng ... năm 20...

- Hình thức: trực tuyến/trực tiếp

3. Số thành viên có mặt trên tổng số thành viên  .../...người. 

Vắng mặt ...người, gồm các thành viên:

4. Đại diện Cơ quan quản lý nhiệm vụ công bố Quyết định thành lập Hội đồng ....., nêu những yêu cầu và nội dung chủ yếu 
của phiên họp, giới thiệu thành phần và đại biểu tham dự (nếu có)

5. Đại biểu tham dự: 

Ông/bà:

Ông/bà:

B.Nội dung làm việc của Hội đồng (Ghi chép của thư ký)

1. Chủ tịch Hội đồng.... chủ trì phiên họp, trao đổi thống nhất nguyên tắc làm việc và bầu Thư ký Hội đồng



2. Hội đồng nhất trí cử Ông/Bà ............................................................ là thư ký của Hội đồng.

3. Thư ký Hội đồng đọc các ý kiến nhận xét bằng văn bản của thành viên vắng mặt (nếu có)

4. Hội đồng thảo luận, đánh giá theo tiêu chí quy định tại khoản 1, một trong các điểm a, b, c khoản 2 Điều 8 và điều kiện 
tham gia xét tài trợ tại Điều 9 Nghị định quy định chi tiết và hướng dẫn một số điều của Luật Khoa học, công nghệ và đổi mới 
sáng tạo về đổi mới sáng tạo; khuyến khích hoạt động khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo trong doanh nghiệp; công nhận 
trung tâm đổi mới sáng tạo, hỗ trợ khởi nghiệp sáng tạo; công nhận cá nhân, doanh nghiệp khởi nghiệp sáng tạo; hạ tầng, mạng 
lưới và hệ sinh thái khởi nghiệp sáng tạo; xác định từng nội dung được tài trợ, hỗ trợ, tiến độ, thời gian thực hiện, kết quả đầu 
ra tương ứng, hồ sơ thanh toán đối với từng nội dung tài trợ, hỗ trợ. 

5. Trong trường hợp nhiệm vụ có các ý kiến của thành viên Hội đồng không đồng nhất, Chủ tịch Hội đồng và các thành 
viên Hội đồng cần có ý kiến thảo luận và thống nhất trước khi biểu quyết đánh giá nhiệm vụ bằng phiếu.

C. Biểu quyết đánh giá nhiệm vụ

Hội đồng đã biểu quyết bằng phiếu đánh giá nhiệm vụ

- Kết quả biểu quyết:        /        đạt 

Chi tiết theo Phụ lục đính kèm

- Căn cứ kết quả biểu quyết, Hội đồng kiến nghị tổ chức, doanh nghiệp chủ trì có tên dưới đây thực hiện nhiệm vụ: 

Tên tổ chức, doanh nghiệp: .............................................................................

D. Kết luận và kiến nghị của Hội đồng

Chủ tịch Hội đồng xét duyệt thông qua Biên bản họp và Kết quả biểu quyết kiến nghị các nội dung sau:

TT
Nội dung 
tài trợ, hỗ 

trợ

Kết quả 
đầu ra

Thời 
gian thực 

hiện
Kinh phí

Hồ sơ 
thanh 
toán

Ghi chú

1



…

Biên bản được lập xong lúc ... giờ, ngày ... tháng ... năm 20... và đã được Hội đồng nhất trí thông qua, đề nghị (cơ quan 
quản lý nhiệm vụ) xem xét quyết định.

Thư ký Hội đồng
(Họ, tên và chữ ký)

Chủ tịch Hội đồng
(Họ, tên và chữ ký)

Phụ lục

Ý KIẾN TRAO ĐỔI ĐÁNH GIÁ CỦA HỘI ĐỒNG …

(Kèm theo Biên bản họp Hội đồng ……)

1.

…

Thư ký hội đồng

(Ký, ghi rõ họ và tên)



Phụ lục
KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT ĐÁNH GIÁ NHIỆM VỤ ĐỔI MỚI SÁNG TẠO

(Kèm theo Biên bản họp Hội đồng ……)

1. Tên nhiệm vụ:............................................................................................

2. Tên tổ chức, doanh nghiệp chủ trì:..........................................................

3. Quyết định thành lập Hội đồng:..............................................................

Quyết định số…...ngày…..tháng….năm….của..............................................

4. Tổng số thành viên Hội đồng:

Số thành viên vắng mặt:

5. Kết quả biểu quyết:

5.1. Chi tiết kết quả biểu quyết:

TT Họ và tên thành viên
Đánh giá nhiệm vụ

Ghi chú
Đạt Không đạt

1

2

3

4

5

6

7

5.2. Tổng hợp kết quả biểu quyết:



- Kết quả biểu quyết:       /           Đạt

Ghi chú: Nội dung của nhiệm vụ đổi mới sáng tạo có từ hai phần ba (2/3) tổng số phiếu biểu quyết “Đạt” trở lên thì nội dung đó 
được đồng ý đề xuất tài trợ, hỗ trợ theo điểm e khoản 3 Điều 12 Nghị định này.
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